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Caros gestores,

Este tutorial tem como objetivo sensibiliza-los da importancia do preenchimento das IRP°S.



s> O que é e qual

objetivo da IRP?

= O que éalRP?

As Intencgoes de Registro de Prego sao consultas realizadas pela
Pro-Reitoria de Administracao ao longo do ano para levantar as
necessidades dos Centros em relagao aos itens que serao
inseridos em processos licitatorios. Sem seu preenchimento a
administragcao nao sabera que o seu setor precisa dos referidos

itens, e os quantitativos nao serao enviados para compra.

CENTRO DE

TECNOLOGIA
: UFPB

H Qual objetivo da IRP?

O objetivo da IRP é levantar a necessidade total do Centro de

Tecnologia, para envia-la a Pro-Reitoria de Administracao (PRA).

A PRA precisa dos quantitativos de todos os Centros, para
informar a Comissao Permanente de Licitacao (CPL) que é a
unidade responsavel pela condugao dos processos licitatorios da
UFPB.
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CENTRO DE

> Intencao de Registro de Preco

Importancia do preenchimento da IRP -

PLANEJAMENTO

As IRP’s permitem que a Direcao de
Centro através do Setor de Aquisicoes e
Contratos planeje como melhor utilizar o

seu orgcamento .

CONTROLE

Com o preenchimento das IRP’s pode-se
controlar a quantidade necessaria de
materiais, itens ou servicos dando-se uma
melhor destinacado aos recursos
orcamentarios.

TRANSPARENCIA

O solicitante podera acompanhar o andamento
do que foi solicitado na IRP através de canais
que serao disponibilizados pela Diregao de
Centro.
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Tutorial de Preenchimento da Solicitacao de Intencao de Registro de Preco

o )

CENTRO DE
TECNOLOGIA

> Como fazer o preenchimento da IRP

Vocé recebera um link via oficio circular direcionado a todos os servidores docentes e téchico-
administrativos ativos do CT e tera acesso a um formulario para o preenchimento de uma IRP.

05



CENTRO DE

TECNOLOCGIA
—  ______ UFPB

Tutorial de Preenchimento da Solicitacao de Intencao de Registro de Preco

>Passo | — Abra o formulario da IRP clicando no link recebido

IRP 09/2022 - KIT MOTOR, INVERSOR E CABOS

Maome *
Celular * Email *

TIPO DE SETOR =

IRP 09/2022 - KIT MOTOR, INVERSOR E CABOS
ITEM 01

Kit Motor, Inversor e Cabos -Motor elétrico de indugdo com grau de protecdo PS5, como possibilidade de freio, sensor de rotaggo
magnético, alimentagdo por banco de baterias com tensdo de 43 V CC, poténda & kW ou maior, rotagao de 2400 RPM ou maior,
Operagao com torque constante até a rotagdo nominal, protecdo térmica por termistor, operagao com inversor de frequéncia
mantagem compativel com redutores e diferenciais comerciais. - Inversor de frequéncia modelo CVW300 para controle de motores de
indugdo trifasicos de baixa tensdo, controle vetorial com encoder, fungdo SoftPLC, programados via IHM externa ou redes de
comunicagao, tensdo de entrada nominal CC de 24 a 72V, limite de tensao de entrada CC de 18 a 90 V, corrente nominal 2008, corrente
maxima de saida 400A, no minimo 4 entradas digitais, no minime 2 entradas analogicas com tensdes de +- 10V, saidas analdgicas,
saida digital a relé, sensor de temperatura, porta Canopen, porta 485, interface IHM, entrada para encoder. -Kit Acessdrio conjunto
com 2 conectores de sinais K{5-300. Garantia minima de 12 (doze) meses.

QUANTIDADE § UMNIDADE F'F';EI;*E' PRECO TOTAL § JUSTIFICATIVA
UND UNITARIO RS 0,00

R% 6.825,00
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Tutorial de Preenchimento da Solicitacao de Intencao de Registro de Preco

wevsiesia > Passo Il = Preencha o formulario da IRP conforme dicas
apresentadas no exemplo a seguir

IRP 09/2022 - KIT MOTOR, INVERSOR E CABOS

= Neste campo segue o numero da IRP e sua = O solicitante devera informar: nome
descricao, que geralmente se refere ao

grupo de material, que segue o padrao do
governo federal, compartilhado Email *

anualmente pela PRA através do * Por meio do e-mail informado o
calendario de compras e contratagoes. TIPO DE SETOR * - .
requisitante recebera o acompanhamento

do empenho para retirada dos materiais no

completo, telefone, e-mail e o setor
solicitante.

IRP 09/2022 - KIT MOTOR, INVERSOR E CABOS
almoxarifado por meio de um aviso

ITEM 01
n NeSte Campo o) SOIiCitante Visualizaré a Kit Mator, Inversor e Cabos -Motor elétrico de indugdo com grau de protegda PS5, como possibilidade de freio, sensor de rotagdo Contendo as 'nforma‘;‘oes da data de
. - . magnético, alimentagdo por banco de baterias com tensdo de 48 V CC, poténcia & kW ou maior, ratagdo de 2400 RPM ou maior, . . 2 ~
descrlgaO Completa de cada item que faz OpEra(i0 COM torque constante até a rotagio nominal, protegio térmica por termistor, operagio com inversor de frequéncia entrega e onde sera realizada a destlnag:ao
~ mantagem compativel com redutores e diferenciais comerciais. - Inversor de frequéncia modelo CVW300 para controle de motores de .
parte da IRP em queStao' indugdo trifisicos de baixa tensdo, controle vetorial com encoder, fungdo SoftPLC, programados via IHM externa ou redes de dO Item

comunicagdo, tensdo de entrada nominal CC de 24 a 72V, limite de tensdo de entrada CC de 18 a 90V, corrente nominal 2008, corrente
maxima de saida 4004, no minimo 4 entradas digitais, no minima 2 entradas analdgicas com tensdes de +- 10V, saidas analdgicas,
saitla digital a relé, sensor de temperatura, porta Canopen, porta 485, interface IHM, entrada para encoder. -Kit Aressdrio conjunto
com 2 conectores de sinais KC5-300. Garantia minima de 12 {doze) meses.

R 6.885,00

= Selecione a quantidade necessaria de itens QUANTIDADE | UNIDADE PRECO PRECO TOTAL | JUSTIFICATIVA
. UMD UNITARID RS 0.00
que deseja receber baseado nos
quantitativos intencionados na IRP.

No campo da justificativa apresente

uma breve descrigao informando o

motivo da adquiricao do item.

= Ao final do preenchimento da IRP clique
em submeter para que as respostas sejam
gravadas na planilha de acesso ao setor de
Aquisicoes e Contratos. 07




> O que acontece apos o
preenchimento da IRP?

Apés o preenchimento da IRP, é feito o
levantamento e pode ser aberta uma licitacao,

Fluxograma do Processo da Solicitacao de Intencao de Reqistro de Preco

<>

CENTRO DE ~ N N .
regao eletrbnico ou concorréncia para o item ' - : :
M’SJ&, Preg P Os servidores deverao acessar o link enviado pelo 5

escolhido. A seguir esta descrito o processo de
acompanhamento da solicitacao da IRP para
visualizar o controle do item requerido:

Solicitagao nao atendida

O item solicitado ndo podera ser adquirido
podendo apresentar os seguintes motivos:

setor de Aquisicoes e Contratos

Responder o formulario
da IRP

Para realizar o preenchimento da IRP preencha os
campos: nome, e-mail, celular, quantidade e
informar justificativa para receber determinado
item. Informe o tipo e a quantidade do item de

Solicitagao atendida

larera do servidor:

Status da solicitacao

" Links de'Acesso

O item solicitado foi homologado

Os itens poderao ser adquiridos

sob duas formas

Item Deserto: Nao ha nenhum fornecedor que

seu interesse e apresente uma breve justificativa

fornega o item do motivo de adquiricdo do item.

¢

Itens adquiridos
totalmente

Item fracassado: Os fornecedores nao
conseguiram atingir o preco de referéncia
determinado pela administragdo portanto o
item ndo sera homologado.

ltens adquiridos
parcialmente

Os itens adquiridos serao enviados para o

Item Bloqueado: Apesar do item ter sido almoxarifado setorial do Centro de Tecnologia

Homologado, o fornecedor teve algum
impedimento posterior que ’

ocasionou o bloqueio. Os itens serao enviados aos departamentos

solicitantes

ltem Homologado: O pregao do item ocorreu
porém o Centro de Tecnologia ndao possui

Analise da distribuicao dos itens pelo chefe do
departamento

recurso disponivel para efetuar a compra

Acesse o Dashboard

O servidor recebera o andamento do status
da solicitacao via e-mail

para consultar os gastos
de recursos aplicados a

compra de itens do
centro de tecnologia

O pedido do item devera ser realizado no proximo

ciclo e nao podera ser adquirido. Clique para acessar o status do
andamento da sua solicitacao

pelo portal do SIPAC k
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https://sipac.ufpb.br/sipac/?modo=classico
http://www.ct.ufpb.br/ct/contents/paginas/gestao-ct/orcamento-centro-tecnologia-2021

CENTRO DE

TECNOLOGIA
UFPB

PORTAL DO

CTR

Acesse:
http://ct.ufpb.br/
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