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Considerando a necessidade de promover a melhor execugdo orgamentéria e financeira de todas as unidades
vinculadas a UASG 153065 (UFPB) no exercicio de 2025, o Pr6-Reitor de Administracdo, no uso de suas
atribuicoes legais definidas no art. 30 do Regimento da Reitoria da UFPB, resolve estabelecer as seguintes
orientagdes quanto ao calendario de compras e contr atagdes do exer cicio 2025:

Art 1° O envio de demandas para aquisicdo de materiais e contratacdo de servigos, por parte de cada
unidade requisitante (Centro de Ensino, Pré-Reitoria e demais unidades vinculadas a UASG 153065 -
UFPB), deverarespeitar o Calendério de Compras e Contratagdes 2025, conforme anexo |.

81° Cada processo SIPAC devera ser elaborado contendo o elemento de despesa e o(s) grupo(s) de
material/servico seguindo as indicacles e prazos nos ciclos (Anexo ).

§2° As solicitagBes para aguisicdo de material deverdo ser encaminhadas, por meio de processo no SIPAC, a
Secdo de Compras/PRA (unidade 11.00.47.01) e conter os seguintes documentos. Estudo Técnico
Preliminar (ETP), elaborado de acordo com a IN ne 58/2022-SEGES/ME!, Documento de Formalizagao de
Demanda (DFD) com o comprovante de inser¢do do item no PGC/PCA 2024 e pesquisa de prego, observada

a IN n° 65/2021-SEGES/MEL? . Os documentos ETP e DFD, atualizados, podem ser acessados no sitio
eletronico da Pro-Reitoria de Administracaol3!.

§ 3° Para as contratagdes de servicos, as requisi¢des deverdo ser encaminhadas por meio de processo gerado
automaticamente pelo requisitante no SIPAC [Requisi¢des - Servigos (pessoa fisicaljuridica)] a Assessoria
de Contratos e Licitacdo/PRA (unidade 11.01.08.97). Deverdo constar o comprovante da requisicao e o
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) com o comprovante de insercdo do item no PGC/PCA
2024, a Minuta de ETP Digital, Minuta de Matriz de Risco e Formalizacdo de Pesquisa de Pregos, todos

disponiveis no site da PRA/Assecoll4l. A elaboracio dos documentos deve observar a IN ne 98/2022[% IN
n° 05/201718] e IN n° 65/2021-SEGES/ME de acordo com 0 Manual SIPAC de Servicos.

84° Em caso de contratacdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo (TIC), as Instrucdes Normativas

n® 94/2022/SGD/MEL"! e ne 47/2022/SGD/MEL®! deverzo ser respeitadas, bem como o modelo constante no
sitio do Governo Federal.

85° Apds a andlise do processo, caso sejam necessarias adequacdes por parte da unidade requisitante, a
Secdo de Compras/PRA ou a Assessoria de Contratos e Licitacdo/PRA o devolvera com prazo de até 07
(sete) dias corridos para arealizagdo dos gjustes.

86° Caso o retorno do processo ocorra apds 0 prazo citado no parégrafo anterior ou a necessidade de ajustes
permanega, 0 processo sera devolvido a unidade requisitante para arquivamento, com o intuito de ndo
prejudicar as demais unidades.

§7° Os processos enviados fora dos periodos indicados no calendario dos ciclos de compras e contratagdes
serdo devolvidos a unidade requisitante para arquivamento.

Art. 2°. E atribuico da Pro-Reitoria de Administracio (PRA) iniciar a elaboracéo de processos de compras
e contratagfes de uso comum entre as unidades vinculadas & UASG 153065 (UFPB), conforme indicado no
Calendério de Compras e ContratacOes, a partir da divulgacdo de Intencdo de Registro de Precos - IRP no
SIPAC.

§1° Para 0 caso de itens ndo contemplados nas IRPs iniciadas pela PRA, os Centros ou Pro-Reitorias
vinculadas a UASG 153065 (UFPB) deverdo formalizar suas demandas nos termos do art. 1°, 82°, 83° e §4°
desta PORTARIA, por meio de processo eletrdnico, respeitado o prazo estabelecido no oficio circular de
divulgagdo da IRP correspondente.



§2° As unidades requisitantes deverdo indicar servidores efetivos para compor a Equipe de Plangjamento e
Apoio do Pregdo, assim como os fiscais de contrato, quando for o caso.

83° Para aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos que incluam obrigagdes futuras, sera necessaria a
confeccdo de Contrato.

Art. 3° Esta portaria entrard em vigor na data da sua assinatura.
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https.//www.gov.br/compr as/pt-br/acesso-a-infor macao/legislacao/instr ucoes-nor mativas/instr ucao-nor mativa-no-5-de-z
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ANEXO 1

CICLO1

Envio do processo via SIPAC: 12.02 a 28.02.2025

Elemento dedespesa e

grupo de material AQUISICAO DE MATERIAL

3390.30.07 AGUA MINERAL 20L*

3390.30.04 GASGLP

3390.30.04 GASES MEDICINAIS E INDUSTRIAIS
3390.30.07 GENEROS ALIMENTICIOS

3390.30.28 MATERIAIS DE PROTECAO E SEGURANGA
3390.30.44 MATERIAL DE SINALIZAGAO VISUAL

3390.30.23 UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS



https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-n-58-de-8-de-agosto-de-2022-421221597
http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/menu/servicos/divisao-de-materiais/Secao%20de%20Compras
http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/menu/servicos/assuntos/assessoria-de-contratos-e-licitacoes-assecol-1
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/instrucao-normativa-sgd-me-no-94-de-23-de-dezembro-de-2022
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-sgd/me-n-47-de-9-de-junho-de-2022-407050824

3390.30.36 MATERIAL MEDICO E HOSPITALAR (MMH 111 EMMH IV)**
3390.30.09 MATERIAL FARMACOL OGICO**

3390.30.06 RACAO PARA RATOS, CAMUNDONGOS E COBAIAS

3390.30.15 MATERIAIS PARA EVENTOS, FESTIVIDADES E HOMENAGENS

Elemento dedespesa e
subitem

CONTRATAGAO DE SERVICOS

33.90.39.63 e outros SERVIGOS GRAFICOS

CICLO?2

Envio do processo via SIPAC: 24.03 a 07.04.2025

Elemento de despesa e grupo
de material

AQUISICAO DE MATERIAL

4490.52.34 APARELHOS DE AR-CONDICIONADO

4490.52.04 APARELHO DE MEDICAO E ORIENTACAO

4490.52.12 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

A490.52.08 APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
MEDICOSHOSPITALARES/ODONTOL OGICOSLABORATORIAIS

3390.30.10 MATERIAL ODONTOLOGICO (INSTRUMENTAIS) **

3390.30.10 MATERIAL ODONTOLOGICO (MANUTENGAOQ) **

3390.30.40 MATERIAL BIOLOGICO/LABORATORIO

3390.30.35 MATERIAL DE LABORATORIO - UTENSILIOSE VIDRARIAS

3390.30.29

4490.52.33

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO




3390.30.11

MATERIAL QUIMICO/LABORATORIO - ACIDOS, REAGENTES, TESTESE
OUTROS

Elemento de despesa e subitem | CONTRATACAO DE SERVICOS

33.90.40.06

SOLUCOES DE TIC - LICENGAS, CESSAO DE USO, ETC

33.90.40.23

TOKEN E CERTIFICADOSDIGITAIS

CICLO3

Envio do processo via SIPAC: 28.04 a 14.05.2025

Elemento de despesa e
grupo de material

AQUISICAO DE MATERIAL

3390.30.14
3390.30.43 EQUIPAMENTOS, ACESSORIOS E MATERIAIS ESPORTIVOS, EDUCATIVOS
R E PARA REABILITACAO
4490.52.10
4492.52.26 INSTRUMENTOS E ACESSORIOS MUSICAIS
MATERIAIS DE EXPEDIENTE - o materia de expediente sera adquirido, a
3390.30.16 principio, através do Almoxarifado Virtual Nacional (AVN). Caso néo seja possivel,
serd aberto processo de compras especifico.
3390.30.16 MATERIAIS HISTORICOS E PARA CONSERVACAO DE DOCUMENTOS
3390.30.11 MATERIAL PARA LIMPEZA E MANUTENCAO DE PISCINA
3390.30.22 MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO
3390.30.03 COMBUSTIVEISE LUBRIFICANTES PARA OUTRAS FINALIDADES -
Rl EXCETO OSAUTOMOTIVOS
3390.30.19 MATERIAL DE ACONDICIONAM ENTO/EMBALAGEM E GARRAFAO DE
" AGUA MINERAL
3390.30.21 MATERIAL DE COPA E COZINHA
3390.30.10 MATERIAL ODONTOLOGICO (ESPECIALIDADES) **
3390.30.10 MATERIAL ODONTOLOGICO (ODONTOLOGIA CLINICA) **




4490.52.28

4490.52.34

MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DIVERSOS/INDUSTRIAIS

Elemento dedespesa e
subitem

CONTRATAGAO DE SERVICOS

33.90.39.23 e outros

SERVICOS PARA EVENTOS

CICLO4

Envio do processo via SIPAC: 04.06 a 18.06.2025

Elemento de despesa e
grupo de material

AQUISICAO DE MATERIAL

3390.30.42 FERRAMENTAS
3390.30.26 MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO
3390.30.46 ) )

MATERIAIS GRAFICOS E BIBLIOGRAFICOS
3390.30.59
3390.30.25 MATERIAIS PARA MANUTENGAO DE BENSMOVEIS
3390.30.10 MATERIAL ODONTOLOGICO (RESINAS) **
3390.30.36 MATERIAL MEDICO E HOSPITALAR (MMH | EMMH I1) **
3390.30.17

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
4490.52.35
3390.30.17 MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
4490.52.35 SOLUGAO DE TIC
4490.52.42 MOBILIARIO

Elemento dedespesa e
subitem

CONTRATAGAO DE SERVICOS




33.90.39.17 MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS

33.90.39.XX DEMANDAS ESPECIFICAS DE GRUPOS DE SERVICOS NAO

33.90.40.XX CONTEMPLADOS NOS CICLOS ANTERIORES.

*QOs processos referentes a esses grupos de materiais e servicos serdo iniciados pela Pro-Reitoria de
Administragdo, conforme especificado no art.2° desta Portaria.

** Os processos referentes a esses grupos de materiais e servigos seréo realizados através de grupos de
trabalho.
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