GRA.CIV0OO07 - Matricula em Disciplinas
para Ingressantes

l. Objetivo

O objetivo do processo de matricula em disciplinas para ingressantes € permitir que 0s
discentes recém ingressados na instituicdo de ensino sejam devidamente matriculados nas
disciplinas do curriculo do curso.

[l. PUblico-Alvo

Discentes que estao ingressando em um curso de graduacao em uma instituicdo de ensino
superior.

[Il. Abrir Solicitagao

O requerimento de matricula deve ser encaminhado ao discente pelo e-mail da coordenacéo.
O requerimento de matricula deve ser preenchido e devolvido para a coordenacéo pelo e-
mail.

IV. Legislacao

Artigos 143, 144, 145, 146, 147, 148 e 149 da RESOLUCAO CONSEPE N° 29/2020.

V. Documentacao necessaria

1. Requerimento do discente encaminhado a Coordenacéo do Curso a que esteja vinculado;

VI. Descricéo do Processo


https://www.ufpb.br/siagcca/contents/documentos/siag-1/resolucoes-e-orientacoes/res-29-2020-consepe-rgg.pdf
https://ajuda.ct.ufpb.br/attachments/162

1. A coordenacdo ira enviar um e-mail com o requerimento de matricula para que o discente

confirme que tem interesse na vaga;
2. O discente que demonstrar interesse deve assinar o requerimento e enviar para a

coordenacéo utilizando o e-mail;

3. No periodo de matricula, a coordenacéo ira fazer a matricula dos ingressantes que
demonstraram interesse na vaga. Consultar nota de rodapé (1).

4. Fim.

VII. Fluxograma
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VIIl. Nota de Rodapé

(1) Os candidatos que responderem positivamente a consulta conduzida pelo Curso, terédo
suas matriculas efetuadas pelas Coordenacdes, por meio do Sistema Integrado de Gestéo de
Atividades Académicas (SIGAA), em todos os componentes curriculares do 1° periodo da



estrutura curricular do Curso, com excecao dos discentes que tenham obtido parecer
favoravel ao pedido de aproveitamento de estudos antes da fase de matricula.

VIl. Expediente

Elaborado por:

Data de Elaboracéo:

Data da Revisdao:

Cddigo do procedimento:
NUmero da reviséo:

Setor:

Responsavel:

Horario de funcionamento:

Contato:

Telefone:

Revisdo #21
Criado 26 julho 2023 22:24:42 por Luiz Felipe dos Santos Alves
Atualizado 4 julho 2025 12:47:18 por Maria Thaysa Medeiros

Luiz Felipe dos Santos Alves / Maria Thaysa Medeiros

26/06/2023

16/06/2026

GRA.CIV007

Coordenacéo do Curso de Graduacédo de Engenharia
Civil

Daniel Dias
Maria José

7h as 19h

https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?category=

22&a=add

(83) 3216-7270


https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?category=22&a=add
https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?category=22&a=add

