GRA.AMBO017 - Emissao de Diploma
Digital

l. Objetivo

O objetivo do processo de solicitagdo da primeira via do diploma de graduacéo é formalizar a
emissao do documento que comprova a conclusdo do curso superior.

[l. PUblico-Alvo

Egressos dos cursos de graduagao que tenham colado grau e ainda nao tenham solicitado a
emissao do diploma.

lll. Abrir Solicitacéo

Solicitar diploma digital.

IV. Legislacao

INSTRUCAO NORMATIVA N° 3 /2025 - PRG .

INSTRUCAO NORMATIVA N° 4 / 2025 - PRG .

V. Documentacao necessaria

O espaco destinado ao armazenamento da documentacéo € limitado a 25 Megabytes
(MB) por processo e a 7 Megabytes (MB) para cada arquivo. Documentos que
ultrapassem o limite de armazenamento informado ndo sédo carregados pelo sistema,
inviabilizando o andamento do processo.

Os documentos deveréao estar no formato PDF/A. Sugestivo, recomenda-se a utilizacéo
da ferramenta disponibilizada pelo Tribunal Regional do Trabalho - TRT da 142 Regiéo



https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?category=21&a=add
https://www.prg.ufpb.br/prg/contents/documentos/prg-1/instrucao-normativa-prg-ufpb-no-3-de-12-de-maio-de-2025.pdf
https://drive.ufpb.br/s/ADX4Ex2eJ7HbLiL

(RO/AC) para a conversédo em PDF/A.

1. Requerimento assinado pelo(a) Coordenador(a) do curso, conforme Anexo I;

2. Declaracéo de Conferéncia de Dados Cadastrais para Emissao de Diploma, assinada pelo
concluinte, conforme Anexo Il;

3. Documentacao oficial de identificacdo civil com foto que contenha o nimero e o 6rgao
expedidor do Registro Geral (RG), do/a discente;

4. Certidao de Nascimento ou de Casamento do(a) discente;

5. Certiddo de Quitacao Eleitoral atualizada do(a) discente, informando ndo haver pendéncia
com a Justica

eleitoral,

6. Prova de Conclusdo do Ensino Médio (Certificado de Conclusédo de Ensino Médio) do(a)
discente. Nao serao

aceitos declaracdo ou histérico do ensino médio;

7. Ato de naturalizacdo do(a) discente, publicado no Diario Oficial da Unido (exclusivamente
para estrangeiros

naturalizados no Brasil);

8. Comprovacgéao de concluséo de estagio curricular do(a) discente (opcional);

9. Prova de Colacéo de Grau (Certificado de Conclusdo do Curso de Graduac&o emitido no
Sistema Integrado de Gestéo das Atividades Académicas - SIGAA);

10. Histérico Académico da Graduacgédo do(a) discente

Os documentos indicados no itens 2, 3, 4, 5, 6, 7 e 8 sdo de responsabilidade do
discente;
Os documentos indicados no itens 1, 9 e 10 sao de responsabilidade da coordenacéao.

ANEXO | - Requerimento de Emisséo de Diploma

ANEXO Il - Declaracao Discente de Conferéncia de Dados Cadastrais

VI. Descricéo do Processo

A primeira via de diploma digital deve ser solicitada pela Coordenacao de Curso em até
15 (quinze) dias Uteis apos a Colacéo de Grau, devendo discente remeter a
documentacdo necessaria em até no maximo 5 (cinco) dias Uteis antes da Colacédo de

Grau, conforme INSTRUCAO NORMATIVA N° 3/ 2025 - PRG .

1. O discente deve juntar os documentos necessarios e solicitar a abertura do processo de
solicitacdo da emisséo de diploma digital utilizando o sistema de atendimento. Consultar a
nota de rodapé (1).

2. A Coordenacéo junta a documentacéo necessaria e realiza a solicitacdo de emisséo do
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diploma digital a Coordenacédo Académica da Pré-Reitoria de Graduacéo por processo
eletrénico via SIPAC;
3. Coordenacédo Académica da Pro-Reitoria de Graduagao aprecia a solicitacao;

» Deferido: Sera emitido o registro do diploma digital;
« Indeferido: A PRG devolvera a solicitacdo para a coordenacéo do curso informando o
motivo do indeferimento e estipulando prazo para as correcdes necessarias.

4. O discente tera acesso ao diploma digital apos a finalizacdo do registro, acessando o
SIGAA;

5. O discente deve clicar na aba de "Ensino"” e selecionar a op¢ao "Diploma digital”, dentro do
portal discente.

6. Por fim, o discente de clicar em "Visualizar Representacao Visual do Diploma Digital" para
poder baixar o diploma em formato pdf.

7. Fim.
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VIIl. Nota de Rodapé

(1) Os diplomas serdo expedidos no prazo maximo de até 60 (sessenta dias), contados da
data de colacdo de grau do discente egresso, e os diplomas expedidos serdo registrados no
prazo maximo de até 60 (sessenta dias), contados da data de expedicdo do diploma do
discente egresso, salvo prorrogacao de ambos 0s prazos, expressamente motivada, por igual
periodo.
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