GRA.PROO0OO07 - Trancamento de
Matricula Parcial

l. Objetivo

O objetivo do processo de trancamento de matricula parcial € permitir ao discente a
desvinculagéo voluntaria de um componente curricular em que se encontra matriculado.

[l. PUblico-Alvo

Discentes matriculados em cursos de graduagao que, por algum motivo, precisam se afastar
temporariamente de algumas disciplinas ou atividades especificas do curso.

lll. Abrir Solicitacéo

Solicitar trancamento de matricula parcial.

IV. Legislacao

Artigos 160, 161, 163 e 164 da RESOLUCAO CONSEPE N° 29/2020.

Artigo 6 da RESOLUCAO N° 10/2022.

V. Documentacao necessaria

N&o héa necessidade de documentacao.

VI. Descricédo do Processo


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf
https://www.ufpb.br/siagcca/contents/documentos/siag-1/resolucoes-e-orientacoes/res-29-2020-consepe-rgg.pdf
https://www.ufpb.br/cdn/contents/documentos/resolucoes-e-portarias/resolucao-10-2022

1. O discente deve acessar o Calendario Académico e verificar se esta no periodo de
trancamento. Consultar a nota de rodapé (1) e (2).

2. O discente deve acessar o SIGAA com seu login e senha;

3. O discente deve ir no portal do discente, na aba “ensino” e clicar em “trancamento de
componente curricular”. Em seguida clicar em “Trancar”;

O trancamento parcial num mesmo componente curricular poderd ser realizado
até duas vezes em periodos letivos consecutivos ou néo.

4. O discente deve selecionar o componente curricular/disciplina que deseja trancar;
5. O discente deve colocar o motivo do trancamento;

6. O discente deve clicar em “solicitar trancamento”;

7. O discente deve aguardar a avaliacdo da coordenacéo;

8. Fim.

VIIl. Fluxograma


https://www.prg.ufpb.br/prg/codesc/documentos/calendario-academico
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VIIl. Nota de Rodapé

(1) E vedado o trancamento parcial da matricula para o discente quando este
trancamento resultar em uma carga horaria matriculada menor que a carga horaria minima
estabelecida pelo PPC do curso.

(2) Art. 164. O trancamento parcial ou total fora do periodo estabelecido pelo Calendario
Académico sera solicitado a Coordenacéo do Curso e facultado ao discente:

| — Portador de afeccdo que gera incapacidade fisica, comprovada por atestado médico, que
impeca a realizacdo das atividades académicas durante todo o periodo letivo, ainda que
esteja em regime de exercicios domiciliares.

Il — Em prestacéo de servi¢co militar obrigatorio.
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