AQUOO03 - Preenchimento de Intencao de
Registro de Precono CT

l. Objetivo

As Intencbes de Registro de Preco sdo consultas realizadas pela Pro-Reitoria de
Administracdo ao longo do ano para levantar as necessidades dos Centros em relacdo aos
itens que serdo inseridos em processos licitatérios. Sem seu preenchimento a administracédo
ndo sabera que o seu setor precisa dos referidos itens, e os quantitativos ndo serdo enviados
para compra. Com isso, a solicitacdo de intencdo de registro de preco tem por objetivo
levantar a necessidade total do Centro de Tecnologia, para envia-la a Pro-Reitoria de
Administracao (PRA).

A PRA precisa dos quantitativos de todos os Centros, para informar a Comissao
Permanente de Licitacdo (CPL) que é a unidade responsavel pela conducdo dos
processos licitatérios da UFPB.

[l. Pdblico-alvo

Solicitantes que necessitem realizar a Intencdo de Registro de preco com objetivo de
acompanhar o andamento do que foi solicitado por meio de canais que serao disponibilizados
pela direcdo de centro no ambito do Centro de Tecnologia da UFPB de acordo com a
legislacéo pertinente.

[Il. Abrir solicitacao

Solicitar Intencéo de Registro de Preco.

IV. Legislacao

N&o possui legislacdo. Os servidores docentes e técnico administrativos ativos do CT
receberdo um link via oficio circular onde terd acesso a um formulario para realizar o
preenchimento de uma IRP.


https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?a=add&catid=53

V. Documentacéo necessaria para Solicitacdo de Intencéo de Registro de
Preco

Para realizar o preenchimento da IRP consulte o Tutorial de Preenchimento da Solicitacao de
Intenc&o de Registro de Preco.

Ao receber o oficio circular preencha os campos: nome, e-mail, celular, quantidade e informe
justificativa para receber determinado item. Insira o tipo e a quantidade do item de seu
interesse e apresente uma breve justificativa do motivo de adquiricdo do item.

Ap6s o preenchimento da IRP, é feito o levantamento e pode ser aberta uma licitagéo,
pregao eletrénico ou concorréncia para o item escolhido.

Cligue para acessar o status do andamento da sua solicitacédo pelo Portal do SIPAC.

Acesse 0 Dashboard para consultar os gastos de recursos aplicados a compra de itens do
Centro de Tecnologia.

VI. Descricédo do Processo

1. Preparar documentacao para submisséo: Consultar Nota de Rodapé (1);
2. Responder o formulario da IRP;
3. Analise da solicitacéo:

« Aprovada: O item solicitado foi homologado; formas de adquiricdo dos itens; itens
adquiridos parcialmente; Cadastrar processo de solicitacdo no SIPAC; Itens
adquiridos totalmente; Os itens adquiridos serdo enviados para o almoxarifado
setorial do Centro de Tecnologia; Os itens serdo enviados aos departamentos
solicitantes; Analise da distribuicdo dos itens pela chefia do departamento; O servidor
receberd o andamento do status da solicitacdo via e-mail;

« Recusada: O item solicitado ndo podera ser adquirido; Consultar Nota de Rodapé (2);
O pedido do item devera ser realizado no proximo ciclo e ndo podera ser adquirido;

4. Fim.

VII. Fluxograma


https://ajuda.ct.ufpb.br/books/manuais-de-procedimento-do-setor-de-aquisicoes-e-contratos/page/tutaqu003-tutorial-de-preenchimento-de-intencao-de-registro-de-preco-no-ct
https://ajuda.ct.ufpb.br/books/manuais-de-procedimento-do-setor-de-aquisicoes-e-contratos/page/tutaqu003-tutorial-de-preenchimento-de-intencao-de-registro-de-preco-no-ct
https://sipac.ufpb.br/sipac/?modo=classico
https://sipac.ufpb.br/sipac/?modo=classico
http://www.ct.ufpb.br/ct/contents/paginas/gestao-ct/orcamento-centro-tecnologia-2021

a

. LEGENDAS:

Tarefa do Tarefa do Informacdes

L LE L SE setor requisitante Adicionais

o,

[ INicIO |
-.\._ _.'/;

I

SR ducumegtagau T R = = = ol Consultar Mota de Rodapé (1)
submissdo
Responder o formulério da IRP
Recusada l Aprovada
¥ (O itemn solicitado foi homologado
Andlise da
Solicitagdo
¥ Itens adquiridos
. - = totalmente
O item solicitado ndo podera ser Os itens adquiridos serao Formas de
adquirido enviados para o almoxanfado - - - --- e EERR adguiricao dos itens
setorial do Centro de Tecnologia lfens adquiridos ¥
l parcialmente
¥ :
, Os itens serdo enviados aos Cadastrar processo de
Consultar Nota de Rodapeé (2) departamentos solicitantes solicitacio no SIPAC
h J h J

O pedido do item devera ser
realizado no proximo ciclo & ndo
podera ser adquirido

Analise da distribuicdo dos itens
pela chefia do departamento

Y

O servidor recebera o
» andamento do status da <
solicitacdo via e-mail




VIIl. Nota de Rodapé

(1) O solicitante deve atentar-se a documentacédo necessaria para solicitacdo de Intencéo de
Registro de preco, apresentada no "item V".

(2) O item solicitado nédo podera ser adquirido podendo apresentar 0os seguintes motivos:
Item Deserto: Nao ha nenhum fornecedor que fornecga o item;

Item fracassado: Os fornecedores ndo conseguiram atingir o preco de referéncia determinado
pela administracdo portanto o item ndo serd homologado;

Item Bloqueado: Apesar do item ter sido Homologado, o fornecedor teve algum impedimento
posterior que ocasionou o0 bloqueio;

Item Homologado: O pregdo do item ocorreu porém o Centro de Tecnologia ndo possui
recurso disponivel para efetuar a compra.
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