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DOCO001- Avaliacao e Classificacao de
documentos pela Tabela de
Temporalidade

l. Objetivo

Classificar o acervo de acordo com o codigo de classificacdo e tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos relativas as atividades meio e fim do poder Executivo Federal.

[l. PUblico-Alvo

Solicitantes do Centro de Tecnologia na Universidade Federal da Paraiba que necessitem
classificar documentos de acordo com a Tabela de Temporalidade.

[Il. Abrir Solicitagao

Solicitar Classificacdo de Documentos pela Tabela de Temporalidade.

IV. Legislacao

Resolucédo N° 23, de 16 de junho de 2006 que dispde informacdes relacionadas ao Dicionario
de Terminologia Arquivistico.

Lei de Acesso a Informacéo.

Portaria N° 47, de 14 de fevereiro de 2020 que dispde sobre o Codigo de Classificacéo e
Tabela de Temporalidade e Destinacédo de Documentos de Arquivo.

V. Documentacdo necessaria para Avaliacdo e Classificacdo de
documentos pela Tabela de Temporalidade

N&o necessita de documentacao.


https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?category=47&a=add
https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-23-de-16-de-junho-de-2006
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.gov.br/arquivonacional/pt-br/servicos/gestao-de-documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-e-destinacao-de-documentos-de-arquivo/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-e-destinacao-de-documentos-de-arquivo

O solicitante deve-se usar tutorial de classificagao de avaliagao e classificagdo de
documentos pela tabela de temporalidade.

VI. Descricéo do Processo

1. Preparar documentacao para submissao: Consultar Nota de Rodapé (1);

2. Realizar solicitacdo ao setor de Documentacdo e Arquivo | SOLO01 - Solicitacdo de
Atendimento Online ao site do Centro de Tecnologia;

3. Avaliacao da documentacao pelo setor de Documentacéo e Arquivo;
4. Informar decisé@o ao solicitante;

« Aprovada: Informar ao requisitante e Arquivar a solicitacéo;

« Recusada: Informar ao solicitante o motivo do indeferimento da solicitacao;

o Aprovada com restricbes: Solicitar documentacdo complementar ou corregoes;
Submeter documentacdo complementar solicitada;

5. Fim.

VIIl. Fluxograma


https://ajuda.ct.ufpb.br/books/procedimento-comum-a-todos-os-setores/page/sol001-solicitacao-de-atendimento-online-ao-site-do-centro-de-tecnologia
https://ajuda.ct.ufpb.br/books/procedimento-comum-a-todos-os-setores/page/sol001-solicitacao-de-atendimento-online-ao-site-do-centro-de-tecnologia
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(1) O solicitante deve atentar-se a informacéo para solicitacdo de Avaliacdo e Classificacédo
de documentos pela tabela de temporalidade, apresentada no "item V".
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