LOGOO0S8 - Solicitacao de Prestacao de
contas de pagamento de taxas as
entidades representativas de classe

l. Objetivo

A solicitacdo destina-se a quem necessita realizar a Prestacdo de contas de pagamento de
taxas as entidades representativas de classe.

[l. Pdblico-alvo

Setores que necessitem realizar prestacdo de contas de solicitagcbes relativas ao pagamento
de servicos derivados de taxas de anuidade pagas as entidades representativas de classe.

[Il. Abrir solicitagao

Solicitar Prestacao de contas de pagamento de taxas as entidades representativas de classe.

IV. Legislacao

Para realizar a solicitacdo de prestacdo de contas de pagamento de taxas as entidades
representativas de classe deve-se preencher a Declaracdo de Atesto de Nota Fiscal a qual

devera seguir as instrucées de preenchimento baseada na Instrucdo Normativa 02/2021 da

PRA/UFPB no que diz respeito a normatizacdo para taxas de inscri¢cdo, requisicoes de
servicos e anuidades.
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A Declaracdo de Atesto de Nota Fiscal (doc), devera seguir o padrdo do documento

anexo a Instrucdo Normativa 02/2021 da PRA/UFPB (pdf), sendo assinado pela
coordenacéao do curso, diretor de centro ou pela chefia imediata do setor.



https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?a=add&catid=49
https://docs.google.com/document/d/1z2aYY2QBC_dVMlUA5lcwYRc6UaxnMLEF/edit
http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/instrucoes-normativas/in-01_2021-pra-normatizacao-para-taxas-de-inscricao-requisicoes-de-servicos-e-anuidades/view
http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/instrucoes-normativas/in-01_2021-pra-normatizacao-para-taxas-de-inscricao-requisicoes-de-servicos-e-anuidades/view
https://ajuda.ct.ufpb.br/attachments/21
https://ajuda.ct.ufpb.br/attachments/22

V. Documentacdo necesséaria para solicitacdo de Prestacdo de contas de
Pagamento de taxas As entidades representativas de classe

Declaracdo de Atesto de Nota Fiscal (doc);

Instrucdo Normativa 02/2021 da PRA/UFPB (pdf);

Recibo de quitacdo emitido pela instituicdo credora que devera ser posterior a data da
emissao do empenho;

Declaracdo de nao incidéncia na fonte do IR, da CSLL, da Confins e da contribuicéo para o
PIS/Pasep.

VI. Descricédo do Processo

1. Preparar documentacao para submisséo: Consultar Nota de Rodapé (1);

2. Realizar solicitacédo ao setor de Logistica | SOL001 - Solicitacdo de Atendimento Online ao

site do Centro de Tecnologia,

3. Avaliacdo da documentacéo pelo setor de Logistica;
4. Informar decisao ao solicitante;

o Aprovada: Inserir os documentos no SIPAC no processo de solicitacdo de
pagamento jA cadastrado; Retornar ao solicitante as informacdes da solicitacao;
Informar ao requisitante e Arquivar a solicitacéo;

e Recusada: Informar ao solicitante o motivo do indeferimento da solicitagéo;
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Aprovada com restricbes: Solicitar documentagcdo complementar ou corregoes;
Submeter documentacdo complementar solicitada;

5. Fim.

VII. Fluxograma


https://ajuda.ct.ufpb.br/attachments/37
https://ajuda.ct.ufpb.br/attachments/38
https://ajuda.ct.ufpb.br/books/procedimento-comum-a-todos-os-setores/page/sol001-solicitacao-de-atendimento-online-ao-site-do-centro-de-tecnologia
https://ajuda.ct.ufpb.br/books/procedimento-comum-a-todos-os-setores/page/sol001-solicitacao-de-atendimento-online-ao-site-do-centro-de-tecnologia
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VIIl. Nota de Rodapé

(1) O solicitante deve atentar-se a documentacao necessaria para solicitacdo de Prestacao de
contas de pagamento de taxas as entidades representativas de classe, apresentada no "item
V"

IX. Expediente
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