PATO0O02 - Solicitacao de Recolhimento de
Bens Inserviveis

l. Objetivo

A solicitacdo destina-se a quem necessita realizar o Recolhimento de Bens Inserviveis (por
leildo, doacao, inutilidade, extravio, furto, roubo, avaria ou sinistro) na Universidade Federal
da Paraiba.

O bem movel considerado genericamente inservivel para a UFPB deve ser classificado
como:

| — antiecondmico: quando sua manutencdo for onerosa, ou seu rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

Il —irrecuperavel - bem mével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a
perda de suas caracteristicas ou em razdo de ser o seu custo de recuperacdo mais de

cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a andlise do seu custo e beneficio
demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao;

lll — ocioso: quando, embora em perfeitas condi¢cdes de uso, néo estiver sendo aproveitado;

IV — recuperavel - bem movel que ndo se encontra em condicbes de uso e cujo custo da
recuperacao seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise de
custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperagéo.

[l. Pdblico-alvo

Solicitantes que necessitem solicitar o Recolhimento de Bens Inserviveis na Universidade
Federal da Paraiba.

[ll. Abrir solicitacao

Solicitar Recolhimento de Bens Inserviveis.

IV. Legislacao


https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?category=64&a=add

Decreto n°® 9.373/18;

Resolucéo n° 01/2018 do Conselho Curador da UFPB.

V. Documentacao necessaria para solicitacao de Recolhimento de Bens
Inserviveis

Para realizar a remocdo do bem inservivel, o requerimento devera apresentar enviar as
seguintes informacdes:

Descricdo do bem;
Numero do patrimonio;
Localizacdo exata de recolhimento do Bem (Bloco/Andar e niUmero da sala);

Valor de aquisicdo e de mercado;

Situacao e classificacdo do bem em conformidade com o Art.4° da Instrugdo Normativa N° 11,

de 29 de novembro de 2018, para todos os bens listados no processo de desfazimento de
bens.

Informe qual a forma que sera realizado o recolhimento do bem inservivel seguindo o
artigo 7° e 8° da Instrucdo Normativa N° 11, de 29 de novembro de 2018:

Doacédo: Permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apos a avaliacao de
sua oportunidade e conveniéncia socioecondémica relativamente a escolha de outra forma de
avaliacdo, ndo devendo acarretar quaisquer onus para a UFPB,;

Permuta: Permitida exclusivamente para outros 6rgdos ou entidades da administracao
publica;

Vendas de mdveis permanentes para outros 6rgaos ou entidades da administracdo publica,

sem utilizagdo previsivel por quem eles dispde a especificar se sera necessario por meio de
concorréncia, leildo ou convite.

VI. Descricéo do Processo

1. Preparar documentacao para submissao: Consultar Nota de Rodapé (1);


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/decreto/D9373.htm
https://sig-arq.ufpb.br/arquivos/2019213137584312447683f7ce299d4b7/Rcura01-18.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-11-de-29-de-novembro-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-11-de-29-de-novembro-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-11-de-29-de-novembro-de-2018

2. Realizar solicitacdo ao setor de Patriménio | SOLOO1 - Solicitagdo de Atendimento Online
ao site do Centro de Tecnologia;

3. Avaliacao da documentacao pelo setor de Patrimonio;
4. Informar deciséo ao solicitante;

o Aprovada: O setor de patriménio encaminhara a solicitacdo ao setor competente
informando como devera ser realizada a remocédo do bem inservivel; Informar ao
requisitante e Arquivar a solicitacao;

« Recusada: Informar ao solicitante o motivo do indeferimento da solicitacao;

o Aprovada com restricbes: Solicitar documentacdo complementar ou corregoes;
Submeter documentacdo complementar solicitada;

5. Fim.

VII. Fluxograma


https://ajuda.ct.ufpb.br/books/procedimento-comum-a-todos-os-setores/page/sol001-solicitacao-de-atendimento-online-ao-site-do-centro-de-tecnologia
https://ajuda.ct.ufpb.br/books/procedimento-comum-a-todos-os-setores/page/sol001-solicitacao-de-atendimento-online-ao-site-do-centro-de-tecnologia
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VIIl. Nota de Rodapé



(1) O solicitante deve atentar-se a documentacdo necessaria para solicitacdo de
Recolhimento de Bens Inserviveis, apresentada no "“item V".

(2) O solicitante devera encaminhar o requerimento ao setor de patriménio informando como
devera ser realizada a remocédo do bem inservivel, logo, para realizar a remocédo do bem
inservivel, o requerimento devera apresentar a descricdo do bem, niumero do patrimdnio,
Localizacdo exata de recolhimento do Bem (Bloco/Andar e namero da sala), valor de
aquisicdo e de mercado, situacao e classificagdo do bem em conformidade com o Art.4° da

Instrucdo Normativa N° 11, de 29 de novembro de 2018 para todos os bens listados no
processo de recolhimento.
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