BIBLIO 004 - Empréstimo de Livros

|. Objetivo

O objetivo deste manual € orientar os usuarios sobre os procedimentos necessarios para a
realizacdo de empreéstimos de livros na biblioteca.

[l. PUblico-Alvo

Discentes, docentes e técnicos-administrativos que estejam regularmente cadastrados na
biblioteca e desejem realizar empréstimos de livros fisicos disponiveis no acervo da
biblioteca.

lll. Abrir Solicitagéo

Considerando que o empréstimo de livros é realizado presencialmente, o sistema esta
disponivel para o esclarecimento de davidas: Sistema de atendimento.

IV. Legislacao

Normas de Circulacéo.

V. Documentacao necessaria

Nao ha necessidade.

VI. Descricédo do Processo

1. O interessado deve se dirigir a Biblioteca Setorial do CT.
2. O usuario pode localizar o(s) livro(s) de interesse por meio do catalogo online das

bibliotecas ou solicitar auxilio diretamente a recepcéo da biblioteca para identificar a
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localizacdo das obras no acervo.

3. Apos identificar os livros disponiveis, o usuario deve selecionar o(s) livro(s) que deseja
solicitar o empréstimo.

4. Em seguida, deve se dirigir ao balcdo de atendimento e informar os livros escolhidos ao
servidor.

5. O servidor ira solicitar o CPF do usario.

6. O servidor ira verificar a situacdo cadastral do usuario no sistema:

« Caso nao haja débitos em outras bibliotecas da UFPB, sera solicitado a senha do
acesso a biblioteca.

» Caso haja pendéncias (como livros atrasados ou multas), o empréstimo sera
bloqueado até a regularizacdo da situagao.

7. Fim.

Os materiais bibliograficos retirados nas Bibliotecas deverdo ser devolvidos,
exclusivamente, na mesma Biblioteca onde o material foi retirado.

Quantidade de obras e prazo de empréstimo por usuario (vinculo).

Vinculo com a UFPB Quantidade de obras Prazo de empréstimo (dias) Renovagao de empréstimo
(dias)

Alunos 6 20 20

Técnico-administrativos 6 20 20

Professores 10 20 20
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VIIl. Nota de Rodapé

Referéncia: Mota, Ana Roberta. A Biblioteca Setorial do CCEN da UFPB publicado
30/05/2019 13h28, altima modificacao 09/12/2022 06h57 : Disponivel
em:http://www.ccen.ufpb.br/bsccen/contents/paginas/servicos/copy_of _emprestimo-e-
renovacao-de-materiais. Acesso em: 30 de jun. 2025.

IX. Expediente
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