GPO021 - Exercicio Provisério em QOutra
IFES — Docente da UFPB

l. Objetivo

Permitir que o docente da UFPB exerca as atribuicdes do seu cargo, de forma proviséria, em
outra instituicdo federal, guando acompanha o conjuge ou companheiro deslocado ou quando
0 O0rgao é reorganizado ou extinto.

[l. PUblico-Alvo

Servidores docentes ativos da UFPB. O exercicio provisoério cabe em duas situacdes:

1. deslocamento do conjuge ou companheiro, também servidor publico, para outro ponto do pais ou para
exercer mandato eletivo nos Poderes Executivo ou Legislativo;

2. reorganizacao ou extingdo do 6rgao, com o cargo extinto ou declarado desnecessério, quando o
servidor estavel néo foi redistribuido nem posto em disponibilidade.

Requisitos:

1. deslocamento do cdnjuge ou companheiro no interesse institucional;
2. atividades na instituicdo de destino compativeis com o cargo;
3. carater transitério da situacao que motivou o deslocamento.

lll. Abrir Solicitacéo

O docente abre o processo na IFES de destino. Depois do aceite da instituicao de destino, o
processo € enviado a Coordenacdo de Desenvolvimento de Pessoas (CDP/PROGEP) da
UFPB. O manual néo fixa prazo para o pedido.

[em confirmacdo com o setor de Gestdo de Pessoas do CT: como o processo aberto na IFES
de destino chega a CDP da UFPB (SIPAC, protocolo ou oficio) e o codigo SIPAC da unidade
de entrada]

IV. Legislacao

e Instrucdo Normativa n® 05/2014/PROGEP/UFPB.

e Lein®8.112/1990.
e Orientacdo Normativa SEGEP/MP n° 05, de 11 de julho de 2012.

V. Documentacao necessaria para Exercicio Provisoério

1. Requerimento Geral da PROGEP.
2. Ato que determinou o deslocamento do conjuge ou companheiro.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm
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. Declaracgédo da instituicdo de destino atestando que as atividades a exercer sdo compativeis com o

cargo.
Certidao de casamento ou declaracéo de unido estavel registrada em cartério, com data anterior ao
deslocamento.

Oficio de aceite da instituicao de destino, assinado pela sua autoridade maxima.

Declaracao especifica de exercicio provisério (Anexo Il da Instru¢do Normativa n° 05/2014/PROGEP).

. Descricao do Processo

Servidor: abrir o processo na IFES de destino com a documentagéo.

Servidor: apos o aceite da IFES de destino, enviar o processo a CDP/PROGEP.

CDP: receber o processo e encaminhar a Divisdo de Planejamento e Carreira (DPC).

DPC: encaminhar a Direcdo de Centro do docente.

Direcdo de Centro: enviar o processo ao departamento para apreciacao.

Chefia departamental: dar ciéncia, emitir certidao e devolver a Direcdo de Centro.

Direcdo de Centro: dar ciéncia, emitir certiddo e enviar a DPC.

DPC: conferir o processo conforme a instrugdo normativa e, se estiver adequado, despachar para
manifestacdo do(a) Pro-Reitor(a) de Gestao de Pessoas/ATPLAN.

ATPLAN: se a manifestacao for positiva, enviar & Secretaria Geral das Assessorias (SGA/Reitoria); se
negativa, devolver a DPC.

SGA/Reitoria: deliberar. Se deferir, emitir oficio ao MEC; se indeferir, comunicar & IFES de destino.
Em ambos os casos, enviar o processo a DPC.

MEC: analisar, autorizar e publicar no Diario Oficial da Unido (DOU).

DPC: ap6s a publicagédo, registrar no AFD e enviar o processo ao NDPI.

Servidor: assumir as atribuicdes na instituicdo de destino no prazo de 10 a 30 dias contados da
publicacéo.
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VIIl. Nota de Rodapé

N&o se afaste da UFPB antes da publicacdo da portaria: a auséncia pode gerar falta e outras medidas
administrativas.

Periodos fora da portaria de autorizacao ndo sdo convalidados.

O prazo de 10 a 30 dias para retomar as atribuicdes inclui o tempo de deslocamento.

Ao fim do periodo, a instituicdo de destino apresenta o servidor de volta a UFPB.

O exercicio provisorio cessa se a entidade familiar for desfeita ou se o servidor voltar ao érgao de
origem; comunique o fato de imediato a PROGEP.

No manual, a publicacédo pelo MEC aparece como Ultima etapa, depois do registro pela DPC; esta
pagina pde a publicacao antes, pois a DPC s6 registra apos ela.

Tempo médio de execucao informado pela PROGEP: 2 a 3 meses.

Fonte: Manual do Servidor — Exercicio Provisorio em outra IFES: Servidor Docente da UFPB,
PROGEP, verséo 2.0, 16/08/2023.

IX. Expediente

Elaborado por: Direc&o do Centro de Tecnologia/UFPB

Data de Elaboracéo: 30/10/2026

Data da Reviséo: — (revisao técnica pelo setor pendente)

Cdédigo do procedimento: GP021

NUumero da reviséo: 00

Setor: PROGEP - Diviséo de Planejamento e Carreira (DPC)

Responsavel: [em confirmacdo com o setor de Gestéo de Pessoas do
CT]

Horario de funcionamento: [em confirmacdo com o setor de Gestéo de Pessoas do
CT]

Contato: dpc@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7609
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