GPO036 - Afastamento para Curso de
Formacao

l. Objetivo

Afastar o servidor para participar de curso de formacdo exigido em concurso publico para
outro cargo da Administracdo Publica Federal em que foi aprovado.

[l. PUblico-Alvo

Servidores estaveis ou em estagio probatoério que:

1. foram aprovados em concurso publico para outro cargo da Administracdo Publica Federal;
2. foram convocados para a etapa presencial do curso de formagéao.

[Il. Abrir Solicitagao

Preencha o requerimento, abra processo eletrénico no SIPAC, anexe a documentacao do
item V e encaminhe a Divisdo de Legislacéo e Controle de Processos (DLCP/PROGEP). [em
confirmacao com o setor de Gestdo de Pessoas do CT: se 0 processo passa antes pelo setor
de Gestao de Pessoas do CT e qual tipo de processo usar no SIPAC] [em confirmagdo com o
setor de Gestdo de Pessoas do CT: antecedéncia minima do pedido; o manual ndo informa
prazo]

Duvidas: SIGRH > Menu Servidor > Solicitacdes > Solicitacdes eletrbnicas > Realizar solicitacao
eletronica (canal indicado pela PROGEP).

IV. Legislacao

e Lein®8.112/1990, art. 20, §8 4° e 5°: afastamento do servidor em estagio probatério para curso de
formacéo e suspensao do estagio durante o curso.

e Lein®9.624/1998, art. 14: auxilio financeiro de 50% da remuneracao inicial do cargo pretendido,
opcéo pela remuneracgéo do cargo efetivo e contagem do tempo de curso.

e Nota Técnica COGES/DENOP/SRH/MP n° 190/2009, de 31/08/2009: suspenséo dos auxilios
transporte e alimentag&o durante o curso.

V. Documentacao necessaria para Afastamento para Curso de Formacao

1. Requerimento geral com as datas de inicio e término do curso e a op¢ao pelo auxilio de 50% da
remuneracao inicial do cargo pretendido ou pela remuneracdo do cargo efetivo. [em confirmagdo com
o setor de Gestédo de Pessoas do CT: link do formulario de requerimento; o manual ndo o informa]
Comprovante de aprovagao em concurso para outro cargo da Administragcao Publica Federal.
Comprovante de convocacdo para o curso de formacéo.

Declaracdo de que nédo ha reposi¢des ou indenizagbes ao erario pendentes.

Declaracao da CPPRAD de que o servidor ndo responde a inquérito administrativo.
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https://sipac.ufpb.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm

VI. Descricéo do Processo

=

Servidor: preencher o requerimento, abrir o processo no SIPAC com a documenta¢do e encaminhar a
DLCP.

DLCP: verificar a documentacao.

DLCP: se houver irregularidade, devolver ao interessado para correcao.

DLCP: se estiver regular, emitir parecer e portaria e enviar a DCPS.

DCPS: lancar os dados no SIAPE e devolver a DLCP.

DLCP: incluir o ato de concess&o no Assentamento Funcional Digital (AFD) e enviar ao NDPI.

NDPI: arquivar o processo na pasta funcional do servidor.
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VIIl. Nota de Rodapé

O servidor em estégio probatorio pode se afastar para o curso de formacao; o estagio fica suspenso
durante o curso e é retomado ao fim dele.

O servidor recebe auxilio de 50% da remuneracdo inicial do cargo pretendido, mas pode optar por
manter a remuneracgdo do cargo efetivo.

Quem opta pela remuneracéo do cargo efetivo tem os auxilios transporte e alimentacéo suspensos
durante o curso, restabelecidos no retorno as atribuicoes.

O tempo do curso conta como efetivo exercicio, exceto para estagio probatério, estabilidade, férias e
promocao.

Tempo médio de execucéao informado pela PROGEP: 15 dias.

Fonte: Manual do Servidor — Afastamento para Curso de Formacgdo, PROGEP, verséo 1.0,
08/08/2022.

IX. Expediente

Elaborado por: Direcéo do Centro de Tecnologia/UFPB

Data de Elaboracao: 30/10/2026

Data da Reviséo: — (reviséao técnica pelo setor pendente)

Cddigo do procedimento: GP036

NUmero da reviséo: 00

Setor: PROGEP — Divisao de Legislacéo e Controle de
Processos (DLCP)

Responsavel: [em confirmacdo com o setor de Gestéo de Pessoas do
CT]

Horério de funcionamento: [em confirmacdo com o setor de Gestéo de Pessoas do
CT]

Contato: dicp@progep.ufpb.br
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