GP048 - Licenca para Servico Militar

|. Objetivo

Licenciar o servidor convocado para o servigo militar, sem remuneracédo pela UFPB, contando
o periodo como efetivo exercicio para todos os fins.

[l. PUblico-Alvo

Servidores convocados para o servico militar. Requisito: ter sido convocado.

[Il. Abrir Solicitagao

Preencha o formulério, anexe os documentos do item V e abra processo no SIPAC,
encaminhando a DLCP/PROGEP. [em confirmacdo com o setor de Gestao de Pessoas do
CT: codigo SIPAC da DLCP] A fonte néo fixa prazo para o pedido. [em confirmacdo com o
setor de Gestéo de Pessoas do CT: prazo para pedir a licenca]

[em confirmacdo com o setor de Gestdo de Pessoas do CT: se 0 processo passa antes pelo
setor de Gestao de Pessoas do CT e qual tipo de processo usar no SIPAC]

IV. Legislacao

e Lein®8.112/1990, arts. 81, 85, 100, 102 e 103.
e Lein®4.375/1964, art. 60.

V. Documentacéo necesséaria para Licenca para Servi¢o Militar

1. Formulario de requerimento geral (pagina da PROGEP, aba Formularios), preenchido.

2. Comprovante de convocagao.

3. Ao reassumir o cargo: copia do Certificado de Reservista acompanhada do original, ou certiddo que
comprove o inicio e o fim do servigco militar.

4. Formulario de Comunicacao Inequivoca, se o servidor for titular de plano GEAP.

VI. Descricédo do Processo

Servidor: preencher o formulario, abrir o processo no SIPAC com os documentos e enviar a DLCP.
DLCP: conferir a documentacdo; havendo pendéncias, dar ciéncia ao servidor para regularizar.
DLCP: atendidas as exigéncias, emitir parecer e portaria e enviar a DCPS.

DCPS: ap06s a publicagdo da portaria, lancar os dados no SIAPE e enviar ao NDPI.

NDPI: arquivar o processo.

Servidor: concluido o servico militar, reassumir o cargo em até 30 dias, apresentando o comprovante
do item V.3.
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VIIl. Nota de Rodapé

O servidor néo recebe vencimento nem remunera¢édo da UFPB durante a licenca.

O periodo de licenca conta como efetivo exercicio para todos os fins.

Ap6s o servico militar, o servidor tem até 30 dias, sem remuneragao, para reassumir o cargo.
A fonte prefere o contato pela Solicitacéo Eletronica do SIGRH (Menu Servidor > Solicitacdes »
SolicitacOes eletronicas > Realizar Solicitacdo eletronica).

Tempo médio de execucdo informado pela PROGEP: 30 dias.

Fonte: Manual do Servidor — Licenca para Servico Militar, PROGEP, versao 1.0, 23/05/2017.

IX. Expediente

Elaborado por: Direc&o do Centro de Tecnologia/UFPB

Data de Elaboragéo: 30/10/2026

Data da Revisao: — (reviséo técnica pelo setor pendente)

Cdédigo do procedimento: GP048

NUumero da reviséo: 00

Setor: PROGEP - Diviséo de Legislacdo e Controle de
Processos (DLCP)

Responsavel: [em confirmacdo com o setor de Gestéo de Pessoas do
CT]

Horario de funcionamento: [em confirmac&o com o setor de Gestao de Pessoas do
CT]

Contato: dicp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7349
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