GPO061 - Auxilio Pré-Escolar

|. Objetivo

Ajudar o servidor a custear as despesas pré-escolares de filhos ou dependentes com menos
de 6 anos de idade.

[l. PUblico-Alvo

Servidores com filhos ou dependentes com menos de 6 anos de idade que:

1. tém o dependente cadastrado no SIAPE (ver GP067 — Cadastro de Dependente);
2. tém login e senha no SouGov.br.

O auxilio é pago a apenas um dos conjuges, quando ambos forem servidores; a quem tem a
guarda legal, no caso de pais separados; e pelo vinculo mais antigo, no caso de acumulagéo
de cargos.

lll. Abrir Solicitagéo

A solicitacdo € feita no SouGov.br (aplicativo ou web), em Solicitagbes > Cadastro de
dependente, marcando o beneficio AUXILIO PRE-ESCOLAR-INDIRETA. O auxilio s6 é
concedido mediante requerimento.

Duvidas: SIGRH > Menu Servidor > Solicitacdes > Solicitacdes eletrbnicas > Realizar solicitacao
eletronica (canal preferencial indicado pela PROGEP).

IV. Legislacao

Constituicdo Federal de 1988, art. 7°, XXV, e art. 208, IV.
Decreto n°® 977/1993.

Instrucdo Normativa n°® 12/1993.

Emenda Constitucional n° 53/2006.
Parecer/MP/CONJUR/FNF/N° 1260 — 3.14/2007.

Nota Técnica n°® 713/2009/COGES/DENOP/SRH/MP.
Nota Informativa n° 546/2010/CGNOR/DENOP/SRH/MP.
Nota Técnica n° 39/2010/COGES/DENOP/SRH/MP.
Nota Técnica SEI n° 23953/2022/ME.

Portaria MGI n® 2.897/2024: valor do auxilio.

V. Documentacao necessaria para Auxilio Prée-Escolar

1. Certiddo de nascimento do dependente; em adocdo ou guarda, também o termo de adocao ou de
guarda.

2. Para enteado: também a certiddo de casamento ou a declaracao de unido estavel dos responsaveis.

3. Para dependente com necessidades especiais: laudo da Junta Médica do SIASS/DQVS/CQVSST
comprovando idade mental de até 5 anos. [em confirmacao com o setor de Gestao de Pessoas do CT:


https://sougov.economia.gov.br/sougov/

limite de idade mental; o manual cita até 5 anos na documentacao e 6 anos na regra de perda do
beneficio]

VI. Descricéo do Processo

=

Servidor: no SouGov.br, em Cadastro de dependente, cadastrar o dependente e marcar AUXILIO
PRE-ESCOLAR-INDIRETA.

Servidor: anexar a documentacao, conferir e aceitar os termos.

DBS/PROGEP: analisar a solicitacao.

DBS: se os requisitos ndo forem cumpridos, indeferir e registrar o motivo.

DBS: se cumpridos, autorizar o beneficio e inclui-lo na folha de pagamento.

DBS: registrar a demanda no Assentamento Funcional Digital (AFD).
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VIIl. Nota de Rodapé

¢ Valor informado pela PROGEP: R$ 484,90 mensais por dependente. [em confirmacdo com o setor de

Gestéo de Pessoas do CT: valor vigente em 2026]

e O servidor participa do custeio com 5% a 25% sobre o valor, proporcional a sua remuneracao,

descontados em folha com sua anuéncia.

e Para dependente com necessidades especiais, o limite € a idade mental, comprovada por laudo

médico.

e O auxilio é devido desde o nascimento do filho, observados a prescricdo de 5 anos, a data de ingresso
do servidor, a disponibilidade orcamentéaria e a comprovacao dos requisitos.



e O auxilio cessa no més seguinte ao 6° aniversario (idade cronoldgica e mental) do dependente, com o
Obito do dependente, durante licenca para tratar de interesses particulares e durante afastamento ou
licenga sem remuneracéo.

e Tempo médio de execuc¢édo informado pela PROGEP: 7 dias Uteis.

e Fonte: Manual do Servidor — Auxilio Pré-Escolar, PROGEP, versao 4.0, 20/05/2024.

IX. Expediente

Elaborado por: Direcdo do Centro de Tecnologia/UFPB

Data de Elaboracao: 30/10/2026

Data da Revisdao: — (reviséo técnica pelo setor pendente)

Cédigo do procedimento: GP061

NUumero dareviséo: 00

Setor: PROGEP — Divisao de Beneficios ao Servidor (DBS)

Responsavel: [em confirmacdo com o setor de Gestao de Pessoas do
CT]

Horério de funcionamento: [em confirmacdo com o setor de Gestéo de Pessoas do
CT]

Contato: dbs@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7312
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