GPO067 - Cadastro de Dependente

|. Objetivo

Incluir dependentes nos registros funcionais do servidor, por parentesco, dependéncia

econdbmica ou determinacdo legal. O cadastro € a base para beneficios ligados ao
dependente.

[l. PUblico-Alvo

Servidores ativos e aposentados, com login e senha no SouGov.br.

Podem ser cadastrados:

cbnjuge ou companheiro(a);

ex-conjuge ou ex-companheiro(a) que recebe pensao alimenticia;
pais, padrasto e madrasta;

avos e bisavos que dependem economicamente do servidor;
filhos e enteados;

pessoa sob guarda, tutela ou curatela do servidor.

O cadastro da acesso a: acompanhamento de pessoa da familia, deducdo no Imposto de
Renda, auxilio pré-escolar, auxilio natalidade (pago uma Unica vez, ver GP060) e assisténcia
a saude suplementar (ver GP066).

[ll. Abrir Solicitagéo

No SouGov.br: Solicitacdes > Cadastro de Dependentes.

Passo a passo do Governo Federal no SouGov.br. [em confirmacdo com o setor de Gestao
de Pessoas do CT: endereco exato do link, que no manual aparece quebrado entre linhas
("cadastrardependentes")]

Duvidas: SIGRH > Menu Servidor > Solicitacdes > Solicitacdes eletrbnicas > Realizar solicitacao
eletronica (canal preferencial indicado pela PROGEP).

IV. Legislacao

e Lein®8.112/1990.

V. Documentacéo necesséaria para Cadastro de Dependente

1. Conjuge: CPF, RG e certiddo de casamento.
2. Companheiro(a): documento de identificacdo (RG, CNH ou equivalente), CPF e termo de unido
estavel ou homoafetiva feito em cartério, ou declaracdo de unido estavel ou homoafetiva.


https://sougov.economia.gov.br/sougov/
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/cadastrardependentes/cadastrar-dependente
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm
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. Ex-conjuge, separado(a) ou ex-companheiro(a) com pensao alimenticia: documento de identificacéo,

CPF, certiddo de casamento averbada com a separa¢éo ou o divircio que mencione os alimentos (ou
documentos do reconhecimento e da dissolucdo da unido) e comprovante de recebimento da penséo.
Filho(a) ou enteado(a) até 21 anos: CPF, RG, certiddo de nascimento ou carteira de identidade e
comprovante de matricula.

. Filho(a) ou enteado(a) de 21 a 24 anos, universitario(a) ou de escola técnica: CPF, RG, certiddo de

nascimento ou carteira de identidade, comprovante de matricula atualizado e declaracéo de Imposto
de Renda do titular.

Menor de 21 anos sob guarda judicial: CPF, RG, termo de guarda judicial, certiddo de nascimento ou
carteira de identidade e comprovante de matricula.

. Pais que dependem economicamente: CPF, RG, declaracdo de dependéncia econdmica (modelo

anexo ao manual) e certiddo de casamento ou carteira de identidade.

Pais que ndo dependem economicamente: CPF, RG, certiddo de nascimento e carteira de identidade.
Avos e bisavis que dependem economicamente: CPF, RG e declaracéo de dependéncia econdmica.
Filho(a) invélido(a) ou com incapacidade fisica ou mental: CPF, RG, laudo da junta médica oficial e
certidéo de nascimento.

Tutelado(a) ou curatelado(a): CPF, RG e termo de tutela ou curatela.

Para incluir o pai, anexe também a identidade do proprio servidor.
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Descricao do Processo

Servidor: no SouGov.br, entrar em Solicitagdes > Cadastro de Dependentes.

Servidor: se ja houver dependente no vinculo, conferir os dados; usar a caneta para alterar ou a
lixeira para excluir.

Servidor: para incluir, clicar em "Cadastrar novo Dependente” e preencher CPF, nome, data de
nascimento, sexo, nome da mae, nacionalidade e parentesco.

Servidor: marcar os beneficios compativeis com o parentesco.

Servidor: anexar os documentos do item V, conferir se cada um corresponde ao pedido e enviar.
DBS/PROGEP: conferir a documentagao.

DBS: se estiver incompleta, pedir a complementacao ao servidor.

DBS: se estiver completa, registrar os dados no SIAPE.

DBS: registrar a demanda no Assentamento Funcional Digital (AFD).
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VIIl. Nota de Rodapé



O manual néo traz lista de documentos especifica para padrasto e madrasta. [em confirmacao com o
setor de Gestédo de Pessoas do CT: documentacao exigida para padrasto e madrasta]

O manual ndo informa o tempo médio de execucao. [em confirmagédo com o setor de Gestédo de
Pessoas do CT: tempo médio de execuc¢ao]

Filho ou enteado de 21 a 24 anos com auxilio saude deve comprovar a matricula todo semestre (ver
GPO068).

Fonte: Manual do Servidor — Cadastro de Dependentes, PROGEP, versao 3.0, 18/07/2023.

IX. Expediente

Elaborado por: Direcdo do Centro de Tecnologia/UFPB

Data de Elaboracao: 30/10/2026

Data da Reviséo: — (reviséao técnica pelo setor pendente)

Cddigo do procedimento: GP067

NUmero da reviséo: 00

Setor: PROGEP - Divisédo de Beneficios ao Servidor (DBS)

Responsavel: [em confirmacdo com o setor de Gestao de Pessoas do
CT]

Horario de funcionamento: [em confirmacdo com o setor de Gestao de Pessoas do
CT]

Contato: dbs@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7312

Reviséo #1

Criado 30 outubro 2026 21:13:14 por Marcel de Gois Pinto
Atualizado: 30 outubro 2026 21:13:15 por Marcel de Gois Pinto


https://www.progep.ufpb.br/wp-content/uploads/sites/142/sites/142/2026/07/Cadastro-de-Dependente-Atualizado-07-2023.pdf

