BIBLIO 006 - Devolucao de Livros no
Prazo

l. Objetivo

O objetivo deste manual € orientar os usuarios sobre o procedimento correto para a
devolucao de livros emprestados nas bibliotecas da instituicao.

[l. PUblico-Alvo

Discentes, docentes e técnicos-administrativos do Centro de Tecnologia que tenham
realizado empréstimos de livros e necessitem devolvé-los.

lll. Abrir Solicitacéo

Sistema de atendimento para duvidas sobre a devolucao de livros

IV. Legislacao

Normas de Circulacéao.

V. Documentacao necessaria

Nao ha necessidade.

VI. Descricédo do Processo

1. O usuério deve se dirigir a Biblioteca Setorial do CT.

2. Ao chegar a recepcao, deve informar que esta realizando a devolucao de livros
emprestados.

3. O recepcionista ira recolher os exemplares e registrar a devoluc&o no sistema, utilizando os


https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?category=2&a=add
https://ajuda.ct.ufpb.br/attachments/114

cadigos de identificacdo dos livros.
4. Apos a atualizacao no sistema, o processo de devolucédo estara concluido.
5. Fim do processo.
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IX. Expediente

Elaborado por: Maria Thaysa Medeiros
Data de Elaboracéao: 27/06/2025

Data da Revisao:

Cdédigo do procedimento: BIBLIO 006

NUmero da reviséo: 0

Setor: Biblioteca Setorial do Centro de Tecnologia

Responsavel: Rosangela Gongalves Palmeira

Horério de funcionamento: 7:30 as 22 horas

Contato: https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?category=2&a
=add

Telefone: (83) 3216-7914
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