BIBLIO 008 - Elaboracao de Ficha
Catalografica

l. Objetivo

O objetivo deste manual € orientar sobre o processo de solicitacdo e geracdo da ficha
catalogréfica, documento obrigatério que deve constar na folha de rosto de trabalhos
académicos como TCCs, dissertacdes e teses.

[l. PUblico-Alvo

Discentes de graduacéo e poés-graduacdo do Centro de Tecnologia que estejam em fase de
finalizacdo de seus trabalhos académicos e necessitem incluir a ficha catalografica em sua
versao final.

[Il. Abrir Solicitagao

Sistema de atendimento para duvidas sobre a elaboracao de ficha calografica

IV. Legislacao

Nao ha necessidade.

V. Documentacao necessaria

N&ao ha necessidade.

VI. Descricéo do Processo

1. O usuério deve acessar 0 SIGAA utilizando seu login e senha.
2. No menu principal, deve clicar na aba "Biblioteca” e, em seguida, selecionar a op¢ao "Ficha


https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?category=2&a=add

Catalografica".

3. Na tela seguinte, o usuario deve clicar em "Solicitar Ficha Catalogréafica". Seré exibido um
formulario eletronico.

4. O formulario deve ser preenchido com atencéo, inserindo corretamente todos 0os campos
obrigatdrios.

5. Apds o preenchimento, o usuario deve revisar os dados informados e clicar em "Cadastrar
Solicitacdo" para finalizar o processo.

6. Fim.

VII. Fluxograma
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IX. Expediente

Elaborado por: Maria Thaysa Medeiros
Data de Elaboracéao: 27/06/2025

Data da Revisao:

Cdédigo do procedimento: BIBLIO 008

NUmero da reviséo: 0

Setor: Biblioteca Setorial do Centro de Tecnologia

Responsavel: Rosangela Gongalves Palmeira

Horério de funcionamento: 7:30 as 22 horas

Contato: https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?category=2&a
=add

Telefone: (83) 3216-7914
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