Agenda 003 - Realizar a Reserva dos
Ambientes

l. Objetivo

O objetivo deste manual

[l. PUblico-Alvo

Discentes, docentes e técnicos-administrativos

lll. Descricdo do Processo

agendamento-de-ambientes-do-ct/page/agenda-002-cadastrar-usuario

O usuario deve ter realizado a criacdo do seu cadastro como aprensetado no manual
Agenda 002 por meio do link: https://ajuda.ct.ufpb.br/books/procedimentos-para-

1. O usuério deve acessar o sistema AgendaCT por meio do link: https://agenda.ct.ufpb.br/.

2. Na pagina inicial, cligue em "Entrar".
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3. Informe seu e-mail e senha cadastrados e cligue novamente em "Entrar"”.

Agenda CT
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Continuar conectado
-
Esqueci minha senha

4. Caso tenha esquecido a senha, cliqgue em "Esqueci minha senha". Um e-mail sera enviado
com um link para redefinicao.

Agenda CT
Email
||r1forme seu E-mail... & ’
Senha
Informe sua senha... N

Continuar conectado m
Esqueci minha senha

5.Retorne ao menu principal e selecione a op¢ao "Reserva de Ambiente".
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6. Na aba "1. Consultar Dados", preencha as seguintes informacdes:

« Tipo de Ambiente: selecione Sala, Laboratorio ou Auditorio.
« Ambientes Disponiveis: escolha o ambiente desejado.
 Dia: informe a data pretendida.
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1. Consultar Dados 2. Criar Reserva o

Tipo de Ambiente

Selecione um tipo de ambiente v

Ambientes disponiveis

Selecione um ambiente ~
Dia
12/08/2025 )

QSet’ecione uma sala e uma data para ver os horarios
disponivels.

7. O sistema exibird automaticamente os horarios disponiveis para realizar a reserva, 0
usuario deve selecionar o horario que ele preferi e clicar em "Continuar".
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Nesta etapa, € possivel selecionar apenas um unico horario disponivel.

8. Na aba "2. Criar Reserva", informe:

» Tipo de Ambiente (Sala, Laboratério ou Auditério).

« Motivo da reserva (selecione uma opcéo disponivel).
e Titulo da Reserva (breve descricdo do objetivo).

« Data e horario inicio e fim que gostaria de utilizar.
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E permitido reservar periodos superiores a 1 hora, desde que os horéarios estejam
consecutivos e disponiveis.

9. Confirme a solicitagao clicando em "Criar Reserva".
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10. Um e-mail sera enviado com a confirmacao da solicitacdo de reserva.

11. Fim do processo.

Acompanhe as atualiza¢des da sua reserva acessando o login no AgendaCT, pois
notificacdes de confirmacg&o ou sugestdes de alteracdo nao sao enviadas por e-mail —
elas ficam visiveis apenas na pagina do usuario.

V. Expediente
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