PLANO2RO0O - Sistema Planeja CT -
Acompanhamento do Pacote de Trabalho

l. Objetivo

Orientar os usuarios no processo de cadastro e acompanhamento das tarefas do plano de
trabalho, assegurando o registro padronizado das informacdes necessérias para controle de
prazos, progresso e orgamento.

[l. PUblico-Alvo

Gestores do CT, notadamente Direcdo e Vice Direcdo do CT, Chefes de Departamento,
Coordenadores de Curso de Graduacdo, Coordenadores de Programas de Pos-graduacéo,
Coordenadores de Laboratoério, além de Gestores de Setores Administrativos diversos.

lll. Legislacéao

(inserir)

IV. Documentacéo

Planejamento do CT
Plano de Desenvolvimento Institucional da UFPB (2024 -2028)

V. Descricdo do Processo

1. Acesse o Sistema Planeja CT por meio do link https://planeja.ct.ufpb.br/

2. Informe seu login e senha cadastrados e finalize o acesso clicando em “Iniciar sessao”.


https://sites.google.com/academico.ufpb.br/avancactufpb/in%C3%ADcio
https://drive.ufpb.br/s/7HHRqJa5RoaNo7N
https://planeja.ct.ufpb.br/

o2 OpenProject

Fazer login

&

Nome de usuario

Senha *

[ ] Permanecer conectado

nn - =
- Esqueceu a senha?

3. Na pagina inicial do Planeja CT, clique em “Selecionar um projeto” e escolha o projeto que
deseja monitorar.


https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-08/n5QXkuyDsXvC6iwp-image.png

Selecionar um projeto » + G.D UpenPrUjECt

Projetos

| Q, Pesquisar projetos... |

PROJETOS
Biblioteca Setorial - Realizacao dos Manuais de Procedim... s das Projetos mais recentes visiveis nesta instdncia.
Estacionamentos do CT - Parte | (2022): Melhoria da cobe... > Biblioteca Setorial - Realizacdo dos Manuais de Procedimentos

para o Ajuda CT (z1/0e/2025)

Mapeamento Empréstimo de Livros na Biblioteca Setorial ... > Organizar Oficinas sobre DFT e SISDIP @z6/05/2025)

Organizar Oficinas sobre DFT e SISDIP > Realizacdo dos Manuais de Procedimentos para o Ajuda CT da

Coordenacao do curso de Quimica Industrial (12/0s/2023)
Realizacio dos Manuais de Procedimentos para o Ajuda C...

Realizacio dos Manuais de Procedimentos para o Ajuda C...
Realizacio dos Manuais de Procedimentos para o Ajuda C...
Realizacio dos Manuais de Procedimentos para o Ajuda C...

Realizacio dos Manuais de Procedimentos para o Ajuda C...

Lista de projetos + Projeto + Projeto

s
1l

Ver todos os projetos

4. O projeto selecionado aparecera na parte superior da tela. Em seguida, clique em “Pacotes
de Trabalho”.

Biblioteca Setorial - Realizagdo dos Manuais de Procedimentos para o Ajuda CT + + G‘n UpenPrUjECt

Visdo geral Visao geral

Pacaotes de trabalho -

Noticias

DESCRICAC DO PROJETO

Membros i o i .
Os manuais da Biblioteca Setorial do Centro de Tecnologia (CT/UFPB) foram

Configuragdes do ... elaborados com o objetivo de orientar a comunidade académica e demais usuarios

quanto aos servicos e processos oferecidos pela biblioteca.


https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-08/Wzlaj9mLmW7WtzBy-image.png
https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-08/kfng21D8e9ll5AUS-image.png

5. Na tela seguinte, serdo exibidas todas as tarefas ja criadas para o projeto selecionado.

TOdOS abertOS Incluir projetos 1 Y Filtro 1 =Tabelza « [i]
(W . ASSUNTO TIPO DATA DE INICIO DATA DE CONCLUSAO PROGRESSO (%) DURACAO ORCAMENTO (R$) #
2360 pacote de trabalho TAREFA 21/08/2025 26/08/2025 25% 4 dias

<+ Criar novo pacote de trabalha

6. Cada tarefa € apresentada em uma estrutura detalhada, com os seguintes campos:

Todos abertos Incluir projetos 1 Y Filtro 1 STabela v @
(I} t ASSUNTO TIPO DATA DE INiCIO DATA DE CONCLUSAO PROGRESSO (%) DURAGAO ORCAMENTO (R$) *
2360 pacote de trabalho TAREFA 21/08/2025 26/08/2025 25% 4 dias

=+ Criar novo pacote de trabalho

6.1. ID: Numero unico de identificacdo da tarefa, gerado automaticamente pelo sistema.

6.2. Assunto: Nome ou titulo da tarefa, descrevendo de forma clara o trabalho a ser realizado.
Pode ser editado clicando no campo.

o1 %t ASSUNTO / TIPO DATA DE INICIO DATA DE CONCLUSAQ PROGRESSO (%) DURAGAO ORCAMENTO (R$) *

2360 pacote de trabalho | TAREFA 21/08/2025 24/08/2025 25% 4 dias

+ Criar novo pacote de trabalho

6.3. Tipo: Classificacdo da tarefa de acordo com a natureza da atividade. Pode ser alterado
entre Tarefa ou Marco.

D 1 t ASSUNTO TIPO / DATA DE INiCIO DATA DE CONCLUSAQ PROGRESSO (%) DURACAO ORCAMENTO (R$) *

2360 pacote de trabalho [Tarefa - 21/08/2025 26/08/2025 25% 4 dias

=+ Criar novo pacote de trabalho Tarefa

Marco


https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-08/ofSLb50KOqovSxLD-image.png
https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-08/aDiIUi6QyMHW9UFN-image.png
https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-08/P8uzjIIer20Q3qFl-image.png
https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-08/DaLAFfrkRpU5dTEj-image.png

6.4. Data de Inicio: Data planejada para o inicio da execucao da tarefa. Pode ser ajustada
clicando no campo da data.

o1 t ASSUNTO TIPO DATA DE INiCIO DE CONCLUSAO PROGRESSO (%) DURAGAO ORCAMENTO (R$)

2360 pacote de trabalho Tarefa - 2025-08-21 26/08/2025 25% 4 dias

Criar novo pacote de trabalho
+ P Planejamento manual @ Apenas dias uteis (j

Data de inicio Data de conclusao Duracio
2025-08-21 X I I 2025-08-26 ] [ 4 dias
Haoje Hoje
< Agosto 2025 Setembro 2025 >
Seg Ter Qua Qui Sex S3b Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sib Dom
1 2 3 1 2 3 4 5 -] 7
4 5 -] 7 8 g 10 8 ¢ 10 11 12 13 14
1 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21
18 1% 20 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28
25 Wil 27 28 29 30 31 29 30

Cancelar Salvar

6.5. Data de Concluséo (Previséo): Data planejada para o término da tarefa. Pode ser
ajustada clicando no campo da data.

[ 4 ASSUNTO TIPO DATA DE INICIO DATA DE CONCLUSAO PR 0 (%) DURAGAO ORCAMENTO (R$)

2360 pacote de trabalho Tarefa - 21/08/2025 2025-08-26 25% 4 dias

Criar novo pacote de trabalho
+ Ly Planejamento manual @ Apenas dias uteis (j

Data de inicio Data de conclusdo Duracao
2025-08-21 l I 2025-08-26 X l [ 4 dias
Hoje Hoje
< Agosto 2025 Setembro 2025 >
Seg Ter Qua Qui Sex Sib Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sib Dom
1 2 3 1 2 3 4 5 6 7
4 5 [} 7 8 ¢ 10 8 9 10 11 12 13 14
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21
18 19 20 Qesl 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28
25 gl 27 28 29 30 31 29 30

Cancelar Salvar

6.6. Progresso (%): Percentual de avanco da tarefa, atualizado manualmente conforme a
execucao. Basta clicar no campo e selecionar o valor desejado (ex.: 0%, 25%, 50%, 100%).

o1 t ASSUNTO TIPO DATA DE INiCIO DATA DE CONCLUSAO PROGRESSO (%) DURAGA ORCAMENTO (R$) *

i 2360 pacote de trabalho TAREFA 21/08/2025 26/08/2025 25 2| 4dias - Q -

-

+ Criar novo pacote de trabalho


https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-08/xjvOodHqJ3rz4bYf-image.png
https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-08/jYYdnrm6W1xdzzxx-image.png
https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-08/dBzrE8msjy9B5KTI-image.png

6.7. Duracao: Tempo previsto de execucgao da tarefa, calculado automaticamente em dias
Uteis com base nas datas de inicio e de conclusé&o cadastradas.

6.8. Orcamento (R$) — quando aplicavel: Valor estimado para execugéo da tarefa, que pode
ser atualizado clicando no campo correspondente.

o 1 t ASSUNTO TIPO DATA DE INICIO DATA DE CONCLUSAO PROGRESSO (%) DURACAO ORCAMENTO (R$) *

2360 pacote de trabalho TAREFA 21/08/2025 26/08/2025 y I:l

~+ Criar novo pacote de trabalho

7. Caso seja necessario cadastrar um novo pacote de trabalho, cligue em “ + Criar novo
pacote de trabalho” e preencha as informagdes seguindo os campos descritos no item 6.

Todos abertos Incluir projetos 1 Y Filtro 1 =Tabela v ©
o1 &t ASSUNTO TIPO DATA DE INiCIO DATA DE CONCLUSAQ PROGRESSO (%) DURACAO ORCAMENTO (R$) *
2360 pacote de trabalho TAREFA 21/08/2025 26/08/2025 25% 4 dias

<+ Criar novo pacote de trabalho

8. Fim

VI. Expediente

Elaborado por: Marcel Gois
Data de Elaboracao: 11/08/2025

Data da Revisao:

Cadigo do procedimento: Agenda 001
Numero da revisao: 0

Setor: Direcéo de Centro
Responsavel: Marcel Gois

Horario de funcionamento: 8h30min as 17h30min


https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-08/ejobq0ZSqxnaLNCT-image.png
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