Criar atividades/acoes sobre um Plano de

Acao

Para criar atividades sobre um Plano de Acao, vocé deve clicar no item de menu "Pacotes de
trabalho" no menu lateral esquerdo, conforme imagem abaixo:
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Criacdo de um Sistema para gerenciar os Planos de Aces do Centro « +

Visao geral

DESCRICAO DO PROIJETO

Este sisterna devera gerenciar a evolucdo na execucio das propostas das Acoe

setores do Centro de Tecnologia.

DETALHES DO PROIJETO

Eixo Principal Gestao Administrativa - [E2]
Linha Principal Processos Administrativos - [L23.E2]
Acao Estratégica Principal Mapear e elaborar manual de procedimer

processos administrativos - [L23.E2]

Eixo Secundario

Vocé pode clicar no botdo "+ Criar" ou no link "+ Criar novo pacote de trabalho" para criar
uma nova atividade no Plano de Acéo.


https://ajuda.ct.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-08/RpvPFAf84EzEkdIi-21.png

Criagdo de um Sistema para gerenciar o... ¥ + ﬂ Pesquisar ... Q = A o

Pacotes de trabalho Todos abertos Incluir projetos 1 Y Filtro 1 ETebela ~ @ 3

o 1 1 ASSUNTO TIPO STATUS DATA DE INIiCIO DATA DE CONCLUSAO

(1) Nao ha pacotes de trabalho para exibir. Nenhum pacote criado ou todos os pacotes de trabalho foram filtrados.

Todos abertos )

=+ Criar novo pacote de trabalho
Ultima atividade

Criado recentemente

Grafico de Gantt

Atrasado

Sumario

Criado por mim

Atribuido a mim

Caso vocé opte por clicar no botéo "+ Criar", vocé devera optar por criar uma "Tarefa"
(atividade em si) ou um "Marco" a ser registrado no Plano.

Obs.: Um Marco pode ser entendido um ponto alcancado no seu Plano de A¢ao apos a
execucao e conclusdo de um conjunto de atividades/tarefas anteriores.
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Ao selecionar a opc¢ao "Tarefa" surgira uma janela de detalhamento da atividade do Plano de
Acéo.
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Vocé pode definir os seguintes detalhes sobre uma atividade:

e Nome/Assunto da atividade

e Status (retirado do sistema)

e Responsavel (caso se queira definir um responsavel por tal atividade)
e Data de Inicio

e Data de Concluséo

e Progresso (porcentagem de concluséo da atividade)

e Duracéo

Obs.: O campo "Duracao” é obtido automaticamente pela definicdo das datas de inicio e
conclusao da atividade.
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Como dito anteriormente, vocé pode também criar uma atividade no Plano de Ac¢éo clicando
no link "+ Criar novo pacote de trabalho". Desta forma, vocé pode definir os detalhes da
atividade diretamente na tela de visualizagdo de atividades e marcos, conforme imagem
abaixo:
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Observe gque ao inserir um valor em cada campo, a informacéao é salva automaticamente na
atividade.

Abaixo, temos uma visdo completa e atualizada deste Plano de A¢cao com todas as suas
atividades e marcos.
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[} & ASSUNTO TIPO DATA DE INICIO DATA DE CONCLUSAO PROGRESSO (%) DURACAO =
735 Pesquisa e Estudo de Viabilidade do Sistema TAREFA 09/03/2023 21/03/2023 100% 9 dias

o e s 736 Pesquisar por softwares de gerenciamento de atividades/projetos TAREFA 21/03/2023 27/04/2023 100% 28 dias

Ukima sticade 737 Estudo sobre recursos e infraestrutura a serem utilizados no sistema TAREFA 07/04/2023 26/04/2023 w00% 14 dias

CECOE e 738 Escolha do software MARCO 26/04/2023 26/04/2023 100%

Gréfico de Gantt 739 Parametrizacdo do Ambiente de acordo com a Carta Programa do Centro de Tecnologia e PDTI da UFPB TAREFA 27/04/2023 17/05/2023 100%  15dias

S 740 Criagao de usuarios ¢ setores TAREFA 12/05/2023 26/05/2023 100%  11dias

Sl 741 Importacio dos Planos de Acdes a partir da planilha de gerenciamento criada pela Direo de Centro TAREFA 23/05/2023 27/06/2023 100%  26dias

G i I 742 Realizacio de Testes Alfa TAREFA 13/06/2023 06/07/2023 100% 18 dias

Bl ey 743 Implantacio do Sistemna para perisdos de testes MARCO 20/06/2023 20/06/2023 100%

0 744 Realizaco de treinamento dos ususrios TAREFA 27/06/2023 28/06/2023 100% 2 dias

New manually sorted query 745 Realizacio de Testes Beta TAREFA 28/06/2023 27/07/2023 100% 22 dias

746 Implantagio Oficial do Sistema MARCO 28/07/2023 28/07/2023 100%
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